
GESTIONE MAILING LIST 

In SERVIZI, Utilità Master 

Questa maschera serve per l’invio delle mail automatiche delle rendicontazionie dei flussi 

di stampa 

 

 

Sulla sinistra c’è la lista degli utenti, dei Servizi e dei Comuni, sulla destra la Mailing, cioè 

per ogni comune all’interno sono elencati gli utenti a cui sarà inviato il flusso o la 

rendicontazione tramite mail (id utente, nominativo, indirizzo mail, servizio (generico e 

dettaglio), tipo invio se diretto, in CC o in CCN e il nome dell’Ente 

Per poter fare queste associazioni, occorre che il comune si aperto in Sitec e che sia l’id 

utente che il tipo servizio ci siano: 

selezionare l’id utente, selezionare il servizio a cui appartiene, selezionare il comune, poi 

permere in basso se l’invio è in A o CC o CCN e poi premere CREA, per inserire un nuovo 

utente premere pulisci. In ogni comune possono essere inseriti più utenti con lo stesso o 

diverso tipo di invio (A, CC, CCN) 



 

 

 

 

 



 

Per visualizzare il pagamento occorre premere il pulsante + accante all’id, in questo modo 

si aprirà il bollettino, 

inserire nella Ricerca in alto il nominativo, il risultato della ricerca darà tutti i comuni 

dove è presente il nominativo e il relativo tributo accanto.  

 

 

A questo punto mettere il flag sulla riga del pagamento e selezionare sulla sinistra il 

comune e sulla destra il tipo tributo e poi premere Trasferisci selezionati (il trasferimento 

può essere anche multiplo). 

 

In caso di pagamenti non di competenza Sitec, selezionarli e premere Escludi selezionati 

 

 

 

 


